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Aktenplan

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
0 Allgemeines

00

Allgemeine Angelegenheiten

000 Schriftwechsel / Statistiken / Berichtspflichten / Besprechungen

0000 |1837 |Allgemeiner Schriftwechsel interner Schriftverkehr, externer
4327 Schriftverkehr, Birgerpost, Bur-
2070 gerbriefe, Stellungnahme aufer-
2071 halb von laufenden Gesetzge-
bungsverfahren
0001 |1090 | Statistiken Parlamentsstatistik, Arbeitsstatis-
1339 tik, Gesetzgebungsstatistik, Be-
1409 nutzungsstatistik, Statistik der
1467 Online-Zugriffe, Personalwirt-
2487 schaftliche Ubersichten, Kran-
3115 kenstatistik, Sitzungsstatistik,
3370 Auftragsstatistik, Bibliothekssta-
4120 tistik, Pressestatistik, Statistik
4121 Burgerpost, Statistik Burgerbrie-
4122 fe, Dienstreisestatistik, Abgeord-
4204 netenstatistik, Statistik tber Ab-
4301 geordnetenmitarbeiter, Bundes-
4514 gleichstellungsstatistik
4542
6206
4412
7102
7904
0002 |1075 |Berichtspflichten Jahresberichte, Arbeitsberichte,
2604 Tatigkeitsberichte, Zwischenbe-
2605 richte, Berichte der Enquete-
4301 Kommissionen, Berichte der Un-
tersuchungsausschusse, Unter-
suchungsausschussberichte,
Berichte des Wehrbeauftragten
0003 |9121 |Besprechungen AL-Besprechungen, Abteilungs-
9122 leiterbesprechungen, UAL-
9123 Besprechungen, Unterabteilungs-
9124 leiterbesprechungen, RL-
Besprechungen, Referatsleiter-
besprechungen, Referatsbespre-
chungen, Dienstbesprechungen

Stand: Dezember 2005

Seite 7 von 52



Aktenplan

Verwaltung des Deutschen Bundestages

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu |alt
1 Zentrale Aufgaben
10 Personal
100 Allgemeine Personalangelegenheiten / Gleichstellung /
Schwerbehinderte Menschen
1000 |7022 |Kontakte zum Bundesministerium des
Inneren (BMI) und - in Personalangele-
genheiten - zu anderen Ressorts
1001 |7903 |Rechtliche Grundlagen der Gleichstel- Bundesgleichstellungsgesetz
lung (BGleiG), Dienstvereinbarung zur
Gleichstellung
1002 |7904 |Gleichstellungsplan
1003 |7931 |Gleichstellungsbeauftragte (GB) — all- Gleichstellungsfragen, Frauen-
7932 |gemein férderung
7934
1004 |7910 |Gremienarbeitin Fragen der Gleichstel- | Interministerieller Arbeitskreis
7912  |lung (IMA)
1005 |7936 |Aktivitaten in Gleichstellungsfragen Tatigkeitsberichte, Sonstige Ver-
offentlichungen, Initiativen der
GB
1006 [7920 |Vereinbarkeit von Beruf und Familie
1007 |7031 |Beschaftigung schwerbehinderter Men- | Vertrauensperson der schwerbe-
schen hinderten Menschen, Beauftrag-
ter des Arbeitgebers, Beauftrag-
ter der Bundesregierung,
Schwerbehindertenquote, Integ-
rationsvereinbarung, Schwerbe-
hinderung
101 Grundsatzfragen der Beamten und Arbeitnehmer
1010 |3340 |Gesetzliche und tarifvertragliche Grund- | Beamtenversorgungsgesetz
7001 |lagen (BeamtVG), Bundesbeamtenge-
7010 setz (BBG), Beamtenrechtsrah-
7011 mengesetz (BRRG), Tarifvertrag
7200 zur Regelung der Altersteilzeit
7401 (TV-AtZ), Beschaftigung von
Verwandten, Steuerklasse,
Lohnsteuer, Statuswechsel
1011 |7009 |Nebentatigkeiten / Vortragstatigkeiten / | Anzeigepflicht, Dozententatigkeit,
7016 | Veroffentlichungen (Urheberrecht) Genehmigungspflicht, Vertrags-
honorar, Bundesnebentatigkeits-
verordnung, Ablieferungspflicht,
Lehrvergutung
1012 |7019 |Dienst- und Arbeitszeugnisse Dienstzeugnisse, Zeugnis, Zwi-
schenzeugnis
1013 |7001 |Korruptionspravention / Interessenkolli- | Richtlinie zur Korruptionspraven-
7007 |sion tion, Ansprechpartner fir Korrup-
tionspravention, Verbot der An-
nahme von Belohnungen und
Geschenken, Sponsoring
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Aktenplan

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
1014 |7041 |Jubilden / Gratulationen / Ordensange- |Jubilaum, Ehrungen, Bundesver-
7042 |legenheiten dienstkreuz
7043
7044
7045
7046
7047
7048
7053
1015 7050 |Zulagen und Zuwendungen Weihnachtsgeld, Leistungszula-
7051 ge, Urlaubsgeld, Erschwerniszu-
7052 lage, Ministerialzulage, Mehrar-
7053 beitsvergutung, Sonderzuschlag,
7054 Funktionszulage, Besteuerung,
7055 Schichtdienstzulage, Techniker-
7056 zulage, Zeitzuschlag, Bundes-
7057 sonderzahlungsgesetz (BSZG),
7058 Polizeizulage, Sonderzuwen-
7059 dung, Vermdgenswirksame Leis-
7090 tung, Geld- und Sachpramie
7404
7425
7426
7443
1016 | 7060 |Zahlungen aus o6ffentlichen Kassen - Berechnungsvorschriften, Aus-
7061 |Verfahrensregelungen zahlungsvorschriften, Einbehal-
7063 tungsvorschriften mit personal-
7064 rechtlichem Bezug, Dienstbezi-
7067 ge, Familienkasse, Besoldungs-
7068 stelle, Kindergeld, Besoldung,
7069 Versorgung, Geldwerter Vorteil,
Ruckforderung von Ausbildungs-
kosten, Bezligezahlung, Ruck-
forderung Uberzahlter Bezlge,
Bundesamt flr Finanzen,
Lohnsteuerbescheinigung
1017 |7070 |Personalaktenrecht Personalaktenrichtlinie, Aufbe-
7071 wahrungsfristen, Einsichtnahme,
7075 Personaldatenschutz, Entfer-
7076 nungsanspruch, Streikvermerk,
7077 Personalfragebogen, Personal-
karten
1018 [7012 | Pflichten Diensteid, Dienstverschwiegen-
7018 heit, Dienstaufsichtsbeschwer-
7203 den, Dienstkleiderordnung,
7235 Schutzkleidung, Widerspruchs-
7236 frist
7237 (Rechtsstreitigkeiten siehe 1303,
7245 1305)
1019 | 7008 |Beurteilungswesen Beurteilungsrichtlinie, Beurtei-

lungskompetenz
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
102 Beamte
1020 |7001 |Rechts- und Dienstverhaltnis Rechtsverhaltnis, Rechtsstellung
7200 des Direktors, Einstellung, Er-
7201 nennung, Begrindung, Beendi-
7202 gung, Probezeit, Beférderung,
7206 Abordnung, Versetzung, Umset-
7207 zung, Dienstalter, Entlassung,
7208 Altersteilzeit, Ruhestand, Aus-
7209 wahlentscheidung, Zugang fur
7261 EU-Burger, Dienstunfahigkeit,
7263 Beférderungsgrundsatze, Folge-
pflicht, Funktionsvorbehalt, Kon-
kurrentenklage, Kommunale
Wahlbeamte, Perspektivbericht,
Dienstrechtsreform, Urkunden-
verteilung, Wartezeit, Dienstun-
tauglichkeit, Hochschuldiplom
1021 |7210 |Laufbahnrecht Bundeslaufbahnverordnung
7211 (BLV), Polizeilaufbahnverord-
7212 nung (PolLV), Zuriickstufung
7213 anderer Bewerber, Besondere
7216 Fachrichtung, AuRenprobezeit,
7217 Auswahl, Ausbildungs- und Pri-
7218 fungsordnung (LAPO, APO) Pro-
7219 bezeit, Nachdiplomierung, Poli-
zeivollzugsdienst, Vorberei-
tungsdienst
1022 |7012 |Disziplinarrecht / Pflichten Pflichtverletzung, Verweis, Geld-
7200 bulde, Kirzung der Dienstbezl-
7210 ge, Kirzung des Ruhegehalts,
7211 Aberkennung des Ruhegehalts,
7212 Entfernung aus dem Beamten-
7213 verhaltnis, Begnadigung, Verfas-
7214 sungstreue, Bundesdisziplinar-
7215 ordnung, Disziplinaranwalt, Dis-
7216 ziplinargericht, Disziplinargewalt,
7217 Trunkenheitsdelikt
7230
7232
7233
7245
1023 |7200, |Rechte Fursorgepflicht, Rechtsschutz,
7251, Billigkeitszuwendungen, Amts-
7252, bezeichnung, Vereinigungsfrei-
7254 heit, Beihilfe, Dienstbezeichnung
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
1024 |7300 |Besoldung Bundesbesoldungsgesetz, Bun-
7301 desbesoldungsordnung (BBesO),
7302 Alimentation, Bezugefortzahlung,
7303 Aufwandsentschadigung, Orts-
7304 zuschlag, Leistungsstufen, Kin-
7305 derzuschlag, Kaufkraftausgleich,
7309 Grundgehalt, Besoldungsdienst-
7310 alter, Bundesbesoldungsanpas-
sungsgesetz, Versorgungsanpas-
sungsgesetz, Stellenobergren-
zenverordnung, Besoldungs-
Uibergangsverordnung (BesUV)
1025 |[7001 |Versorgung Beamtenversorgungsgesetz
7308 (BeamtVG), Unfallfursorge, Ries-
7360 terrente (Beamte), Ausbildungs-
7361 zeiten, Dienstbezlge, Kinderer-
7362 ziehungszuschlag, Zuschlag,
7365 Ruhegehalt, Nachversicherung,
Versorgungsbericht, Dienstzei-
ten, Versorgungsrucklage, Hin-
terbliebenenversorgung, Wehr-
dienstzeit, Ruhegehaltsfahigkeit,
Versorgungsausgleich, Versor-
gungsreformgesetz, Ruhensbe-
rechnung
1026 |7220 |Bundespersonalausschuss BPA

103 Arbeithehmer

1030 |7400 |Rechtsverhaltnisse der Arbeithehmer Angestellte, Arbeiter, Auszubil-
7401 dende, Einstellung, Zeitvertrag,
7404 Abfindung, Arbeitnehmeriber-
7406 lassung, Streik, Arbeitskampf
7407 (auch Beamteneinsatz,) Beschaf-
7410 tigungsférderungsgesetz, Be-
7411 schaftigungszeit, Beihilfe (Arbeit-
nehmer), Bewahrungszeit, Kin-
digungsschutz, Bewahrungsauf-
stieg, Folgepflicht, Eingruppie-
rung, Héhergruppierung, Aus-
schlussfrist, Schichtzulage,
Wechselschichtzulage, Rationa-
lisierungsschutz
1031 | 7400 |Entgelt/ Sozialbezlge Vergltung, Lohn, BAT, MTArb,
7401 Tarifvertrag fur den offentlichen
7402 Dienst (TV&D), Lebensaltersstu-
7420 fen, EU-Anpassungsgesetz,
7421 Lehrvergutung, Altersgrenze,
7422 Lohnfortzahlung, AuRertarifliche

Grundvergitung, Ubertarifliche
Grundvergutung, Ausschlussfrist,
Krankenbezlige, Ortszuschlag
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Verwaltung des Deutschen Bundestages

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
1032 |7409 |Arbeitsvertrag Arbeitszeitvertrag, Zeitvertrag,
7411 Muster Arbeitsvertrag, Auflo-
sungsvertrag, Befristung, Aufhe-
bung, Begrindung, Kindigung,
Anderungskiindigung, Auflésung,
Beendigung
1033 |7460 |Versicherungsrecht Sozialversicherung, Rentenver-
7461 sicherung, Unfallversicherung,
7462 Krankenversicherung, Pflegever-
7463 sicherung, Arbeitslosenversiche-
7464 rung, Zusatzversicherung, VBL,
7465 Kassenwahlrecht, Nachversiche-
7466 rung, Riesterrente
7467
104 Personalwirtschaft
1040 |[7110 |Aufstellung / Fortschreibung des Stel- Personalhaushalt, Stellen, Plan-
lenplans stellen, Stellenbewirtschaftung
1041 |7105 |Bewirtschaftung der Personalmittel Personalkostensatze, Sachkos-
tenpauschale
105 Personalgewinnung und -auswahl

1050 |[7123 |Allgemeine Angelegenheiten der Perso- | Verfahren, Personalauswahl,
nalgewinnung Auswahlverfahren, Vorstellungs-
gesprach, Assessment-Center,
Potenzialanalyse
1051 |[7125 |Initiativbewerbungen Absagen, Zusagen, Bewerbun-
gen, Bewerbung, Warnung vor
Einstellung
1052 |7100 |Stellenausschreibungen / Nachbeset- Ausschreibungen, Einstellung,
7120 | zung von Dienstposten einschlielich Bewerbung, Besetzung, Einstel-
7122 | Auswahlverfahren lungsverfahren, Vorstellungsge-
7127 sprach, Auswahlentscheidung,
Verwendung, Gleichwertigkeit
von Bildungsabschlissen
106 Personaleinsatz / Personalcontrolling

1060 [1580 |Arbeitszeit und Bereitschaftsdienste Gleitende Arbeitszeit, Teilzeitar-
7080 beit, Schichtdienst, Uberstunden,
7081 Mehrarbeit, Rufbereitschaften,
7082 Gleitzeit, Bereitschaftsdienste,
7083 Dienstplan, Schichtplan,
7085 Einsatzplan, Einsatzibersicht,
7087 Schriftfihrereinteilungen, Steno-
9253 grafeneinteilungen, Dienstunter-
brechung, Pausenregelung, Job-
Sharing,
(Telearbeit siehe 1213)
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Verwaltung des Deutschen Bundestages

Aktenplan

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
1061 |7084 |Abwesenheit vom Dienst Urlaubsplanung, Erholungsur-
7090 laub, Gleittag, Urlaub, Beurlau-
7091 bungen, Sonderurlaub, Eltern-
7092 zeit, Erziehungsurlaub, Ausgleich
7093 von Uberstunden, Ausgleich von
7094 Mehrarbeit, Unterbrechungen,
7096 Dienstbefreiung, Arbeitsbefrei-
7097 ung, Arbeitsunfahigkeit, Dienst-
unfahigkeit, Wehrdienst, Zivil-
dienst, Bundesurlaubsgesetz
(BUrlG), Wiedereingliederung,
Pflegeurlaub, Hamburger Modell
1062 |7006 |Einsatz von Referendaren und Prakti- Schiulerpraktikanten, Beamten-
kanten anwarter, Auszubildende anderer
Ausbildungstrager, Referendare,
Praktikanten
(eigene Azubis siehe 1071)
1063 |7017 |Beschaftigung von Aushilfskraften Zeitarbeitnehmer, studentische
7416 Aushilfskrafte, Leasingkrafte,
Stenograf, Dolmetscher
1064 |7417 |Beschaftigung freier / ehemaliger Mitar- | Honorarvertrag, Dienstvertrag,
beiter Werkvertrag
1065 Arbeitsbeschaffungsmafinahmen ABM-MalRnahme
1066 Instrumente des Personalcontrollings Mitarbeiterbefragungen
107 Personalentwicklung

1070 |7005 |Personalentwicklungs- und Personalflihrungsgrundsatze,
-fUhrungsgrundsatze Personalentwicklungsgrundsat-
ze, Kooperativer Fiuhrungsstil,
Delegation
1071 | 1583 |Ausbildung (in Bundestagstragerschaft) | Auszubildende, Azubi, Lehrlinge,
7006 Elektroniker, Informationselek-

troniker, Fachinformatiker, Fach-
angestellter fir Medien- und In-
formationsdienste, Mechatroni-
ker, Kaufleute flr Birokommuni-
kation, Fachangestellte flr Buro-
kommunikation, Verwaltungs-
fachangestellter, Ausbildungs-
zentrum des Bundesverwal-
tungsamtes, Oberstufenzentrum,
Berufsschule Verbundausbil-
dung, Redaktionsvolontare, Aus-
bildung von Stenografen, Steno-
grafenanwarter, Ausbildereig-
nung
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Aktenplan

Verwaltung des Deutschen Bundestages

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
1072 |7006 |Fortbildung / Weiterbildung von Arbeit- | Schulung, Bundesakademie fir
nehmern (BSZ siehe 2741) offentliche Verwaltung (BAkoV),
Sprachkurse, Seminar, Deutsch-
kurse, Angestelltenlehrgang,
Fortbildungsbeauftragte, Verwal-
tungsfachwirt, Verwaltungsbe-
triebswirt, Jahresarbeitspro-
gramm
1073 |7211 | Aufstiegsverfahren Aufstiegsrichtlinien, Praxisauf-
7213 stieg, Ausbildungsaufstieg, Aus-
7214 wahlverfahren, Laufbahngrup-
7215 penwechsel
1074 Einflhrung neuer Mitarbeiter EinfGhrungsveranstaltung
1075 |7005 |Mitarbeitergesprache
1076 |7005 |Fdhrungskrafteentwicklung Fuhrungskraftelehrgange, Flh-
rungsseminar
1077 |7130 |Personalauswahl fir internationale Ver- | Franzdsische Nationalversamm-
7131 |wendungen lung (Assemblée nationale),
7132 Ausschuss fur das deutsche
7134 Personal bei der EU und interna-
tionalen Organisationen
(APEIO), Entsendungsrichtlinie,
Entsendung, Européaisches Par-
lament, Europaischer Gerichts-
hof, Bellevue-Stipendium,
internationale Organisationen
Mitarbeiteraustausch, Mitarbei-
teraustauschprogramme (siehe
auch 7410)
1078 Weitere Personalentwicklungsinstru- PE-Instrumente, Vorgesetzten-
mente einschatzung, Vorgesetzten-
feedback
108 Schutz und Frsorge
1080 |750 Beihilfen / Heil- und Krankenfiirsorge / | Heilflirsorge, Bildschirmarbeits-
751 Unterstutzungen platzbrillen, einmalige Unterstut-
754 zung, laufende Unterstitzung,
Gehaltsvorschiisse, Gehaltsvor-
schuss, Darlehen
1081 |7556 |Nachrufe / Beileidsbezeugungen Traueranzeigen, Kondolationen,
Kondolenzschreiben, Kranz-
spenden
1082 |7002 |Jobticket Job-Ticket, Offentlicher Perso-
7546 nennahverkehr (OPNV)
1083 |7027 |Psychosozialer Dienst Psychosoziale Beratung, Sucht,
7570 Suchtberatung, Suchtproblema-
7575 tik, Suchtpravention, Alkohol am
Arbeitsplatz, Mobbing, Diskrimi-
nierung, Beschaftigtenschutz,
Partnerschaftliches Verhalten,
Schweigepflicht
1084 |7527 |Betriebsarztlicher Dienst Personalarztlicher Dienst, Be-
triebsarzt, Personalarzt
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Verwaltung des Deutschen Bundestages

Aktenplan

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
1085 [6020 |Gesundheitsfursorge Arbeitsschutz, Arbeitssicherheit,
7035 Unfallverhitung, Fachkraft fur
7465 Arbeitssicherheit, Brandschutz-
7520 beauftragter, Strahlenschutzbe-
7521 auftragter, Arbeitsbelehrungen,
9002 Gesundheitsbelehrungen,
Brandschutzbelehrungen, Mut-
terschutz, Jugendschutz, Be-
triebliche Gesundheitsvorsorge,
Sportangelegenheiten, Betriebs-
sport, Blutspenden, Schutzimp-
fungen, Hortest, Sauna, Sehtest,
Blutzuckertest, Raumprifung,
Ergonomie (von Bildschirmar-
beitsplatzen)
1086 [6171 Dienst- und Arbeitsunfalle Dienstunfall, Arbeitsunfall, We-
6170 geunfall, Auswertung, Unfallfir-
9071 sorge
1087 |780 Umzugsfolgen / Trennungsgeld Trennungstagegeld, Auslands-
781 trennungsgeld, Auslandstage-
782 geld, Trennungsreisegeld, Rei-
783 sebeihilfen, Fahrtkostenzuschis-
7001 se, Bundesumzugskostengesetz
7304 (BUKG), Auslandsumzugskos-
7800 tenverordnung, Umzugskosten,
Umzugskostenvergutung, Perso-
naltausch, Dienstrechtliches Be-
gleitgesetz
1088 |760 Wohnungsflrsorge Bundeswohnungen
1089 |7560 |Kindertagesstatte (Verwaltungsaufga- Kinderbetreuung, Aufnahme von
7564 | ben) Kindern, Kita, Kindergarten
109 Interessenvertretungen
1090 [6020 |Allgemeine Angelegenheiten des Per- Bundespersonalvertretungsge-
7020 |sonalvertretungsrechts setz (BPersVG), Beteiligung,
7021 Mitbestimmung, Vereinbarung,
7023 Befdrderung, Informationsveran-
7025 staltung, ehrenamtliche Richter,
7027 Mitgliederversammlung, Eini-
gungsstelle, Mitwirkung, Anho-
rung, Unterrichtung
1091 [7021 |Wahl der Interessenvertretungen Personalrat, Gleichstellungsbe-
7022 auftragte, Vertrauensperson der
7029 schwerbehinderten Menschen,
Jugend- und Auszubildendenver-
tretung, Bundespersonalvertre-
tungsgesetz, Jugendvertretung,
Amtszeit, Wahlordnung
1092 |7021 |Stellung von Mitgliedern der Interessen- | Freistellung, Ausstattung, Perso-
7026 | vertretungen nelle Unterstitzung
1093 |7021 Personalversammlungen Sprechzettel, Sachstandsver-
merke
1094 Klausurtagungen des Personalrats
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Aktenplan

Verwaltung des Deutschen Bundestages

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
1095 |7028 |Gesprache zwischen Verwaltung und Leitungsgesprache, Prasiden-
Interessenvertretungen tengesprach, Monatsgesprache,
Jour fixe, Sprechzettel,
Sachstandsvermerke, Jahres-
veranstaltung IuK, Z-Gesprach
1096 |7022 |Arbeitgeberverbande
1097 |7022 |Arbeitnehmerverbande / Gewerkschaf- |VBOB, Verdi, GdP, Beamten-
7025 |ten bund, Mitgliederversammlung
7200
1 Haushalt
110 Grundsatzangelegenheiten des Haushaltsrechts

1100 |9500 |Rechtliche Grundlagen des Haushalts- | Haushaltsplan, Haushaltsgesetz
8000 |rechts einschlie3lich Grundsatzfragen (HG), Bundeshaushaltsordnung
8001 (BHO)

111 Aufstellung des Haushalts- und Finanzplans

1110 8100 |Aufstellung des Haushaltsplans Haushaltskreislauf
8101

1111 |8100 |Aufstellung des Finanzplans Finanzplanung

1112 Kontakte zum Bundesministerium der

Finanzen (BMF)
112 Ausfuhrung des Haushaltsplans / Bewirtschaftung der Haushaltsmittel

1120 [|8119 |Haushalts- und Wirtschaftsfihrung Haushaltsmittelzuweisung, Be-
8120 wirtschaftung der Haushaltsmit-
2010 tel, Mittelbewirtschaftung, Haus-
2011 haltsiberwachung, Deckungsfa-
2012 higkeit, Haushaltssperre, Freiga-
2013 be von Haushaltsmitteln, Ver-
pflichtungsermachtigungen,
Haushaltswesen, Haushaltsfih-
rung, Reprasentationsfonds/ Verfu-
gungsfonds des Prasidenten, des
Vizeprasidenten und der Aus-
schussvorsitzenden
1121 8111 |Ubertragung der Anordnungs- und/oder | Anordnungsbefugnis
Feststellungsbefugnis
1122 |8003 |Uber- und auRerplanméaRige Ausgaben / | UberplanméaRige Ausgaben
8121 | Haushaltsreste
8122
1123 |8004 |Veranderung von Ansprichen nach § 59 | Stundung, Niederschlagung,
BHO Erlass
1124 |8034 |Mahnverfahren/ Mahngebuhren / Ver-
zinsung
1125 |8141 |Steuern
8142
1126 |8141 |Abgaben
8142
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Verwaltung des Deutschen Bundestages

Aktenplan

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu |alt
113 Vergabeverfahren
1130 [6160 |Grundsatze und Richtlinien der Vergabe | Gesetz gegen Wettbhewerbsbe-
8030 schrankungen (GWB), Vergabe-
8031 verordnung, Bundeshaushalts-
8032 ordnung (BHO), Vergabe- und
Vertragsordnung fir Bauleistun-
gen (VOB), Verdingungsordnung
fur Leistungen (VOL), Verdin-
gungsordnung fur freiberufliche
Leistungen (VOF), Beschaf-
fungsanweisung, allgemeine
Vertragsangelegenheiten, Ver-
gaberichtlinien
1131 Einrichtung dezentraler Beschaffungs- | Ruckubertragung
stellen
1132 |9502 |Vergabeausschuss
1133 |9581 |Einzelne Vergabeverfahren Druckereidienstleistungen, Ver-
sanddienstleistungen, Reini-
gungsleistungen, Gebaudereini-
gung, Bewachung, Garderoben-
betreuung
114 Beschaffung und Lagerwirtschaft
1140 |9510 |Beschaffung und Verwaltung von Bldromaterial allgemein, Blrobe-
9511 Verbrauchsmaterial darf, Geschaftsbedarf allgemein,
9512 Arbeitskreis 1ll, Kopierpapier und
9513 andere Papiere, Kalender, Aus-
9514 weiszubehor, Blindenwaren,
9515 Schwerbehindertenwaren, Mate-
9516 rial fir Reinigungsdienst
9517
9532
1141 |9520 |Beschaffung und Verwaltung von Aus- |Bodenbelag, Bodenbelage, Bil-
9521 |stattungsgegenstanden fir die Dienst- | der, sonstige Kunstgegenstande,
9522 |gebaude und -raume Kunstgegenstand, Bliromdbel,
9523 Maobel und Regale, Beleuch-
9524 tungskorper, Panzerschrank,
9526 Teppiche und Gobelins, Fenster-
9527 dekorationen, Schmutzfangmat-
9528 ten, Flaggen, Amtsschilder, Ver-
9529 leihsachen
9530
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Aktenplan

Verwaltung des Deutschen Bundestages

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
1142 | 9550 |Beschaffung und Verwaltung von Gera- |Burokleingerate (Schreibmaschi-
9551 ten nen, Rechenmaschinen, Diktier-
9552 gerate, Beschriftungsgerate,
9553 Heftgerate, Schneidegerate),
9554 Fototechnik, Filmtechnik, Fahr-
9555 rader, Fernsehgerate, Videoge-
9556 rate, Rundfunkgerate, Aktenver-
9558 nichter, Lesegerate, Tonbandge-
9559 rate, Konferenztechnik, Reini-
9560 gungsgerate, Hausgerate (Mik-
9561 rowellen, Geschirrspiilmaschine,
9562 Geschirrspller, Kaffeemaschi-
9563 nen, Wasserkocher, Geschirr),
9564 Sportgeréte, Transportgerate,
9565 (Transportwagen, Birowagen,
9566 Aktenwagen), Gerate fur die
9567 Drucksachenstelle (Druckgerate)
9569 und sonstige papierverarbeiten-
de Gerate (Fotokopiergerate,
Kopierer, Thermokopiergerate,
Farbfotokopierer, Vervielfalti-
gungsgerate), Gerate fur die
Postbearbeitung, medizinische
Gerate, Ventilatoren
1143 |9570 |Beschaffung und Verwaltung von Dienstkleidung, Frack
9571 |Dienst- und Schutzkleidung
9573
1144 |9519 |Bestandsnachweis von beweglichem Geratebestand Abgeordnete,
9525 |Vermdgen Ausstattungsgegenstande, Gera-
9538 tetechnik, Kopiertechnik, Druck-
9568 technik, Informations- und Kom-
9575 munikationstechnik, luK-Technik,
Aussonderungen, Abschreibun-
gen, Verwertungen, Lagerwirt-
schaft, Leihgaben, VeraulRerun-
gen
1145 |9543 |Konto fir Sachleistungen (KoSa) Sachleistungskonto allgemein,
9544 Erstattungsverfahren, Direktver-
9545 fahren, Rahmenvertragspartner,
9546 Amtsausstattung, Kontostand
115 Kassenwesen / Zahlungsverkehr
1150 |820 Grundsatze und Richtlinien des Kas-
senwesens und Zahlungsverkehrs
1151 Zahlungsverkehr
1152 Geldstelle Verwaltung der Geldbestande,

Kassensicherheit, Kassenauf-
sicht, Kassenprifungen, Kas-
senabschluss, Kassenbestand,
Geldstellenprufung
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Verwaltung des Deutschen Bundestages

Aktenplan

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
116 Rechnungswesen
1160 Grundsatze und Richtlinien des Rech-
nungswesens
1161 |831 Rechnungslegung
1162 |833 Rechnungsprifung Prifungen durch den Bundes-
834 rechnungshof, BRH
12  Organisation

120 Allgemeine organisatorische Fragen
1200 [6000 |Grundsatzangelegenheiten der Organi- |Personalbedarfsberechnung
6001 |sation
1201 |6017 |Verwaltungsreform Kosten- und Leistungsrechnung,
KLR, Controlling, Moderner
Staat, Leitbild
1202 |6030 |Zusammenarbeit mit anderen Stellen in | Ausschuss fur Organisationsfra-
6033 |organisatorischen Fragen gen (AfO), Kommunale Gemein-
schaftsstelle fur Verwaltungsver-
einfachung (KGSt), Verband fir
Arbeitsgestaltung, Betriebsorga-
nisation und Unternehmensent-
wicklung e.V. (REFA)
121 Organisationsentwicklung
1210 |6010 |Einrichtung / Anderung / Aufhebung von | Arbeitsplatzbeschreibungen
6011 | Dienstposten oder Organisationseinhei- | (Apb), Stellenbeschreibungen,
ten Dienstpostenbeschreibungen,
Organisations- und Dienst-
postenplan (ODP), einzelne
Organisationsentwicklungs-
malinahmen, Aufbauorganisation
1211 |6007 |Organisationsprojekte / Organisations- | Organisationsbetrachtung, Ab-
6011 |beratungen / Organisationsuntersu- lauforganisation, Wirtschaftlich-
chungen keitsuntersuchung
1212 |6015 |Vorschlagwesen / ldeenmanagement Qualitatsmanagement, Verbes-
6016 serungsvorschlag, Verbesse-
rungsvorschlage
1213 |7088 | Telearbeit Telearbeitsplatz, Heimarbeits-
platz
122 Organisatorische Regelungen und Ubersichten
1220 |6005 |Organisationsplan Organigramm, Orgplan, Spinne
1221 |6004 |Geschaftsverteilungsplan GVPI
1222 |6002 |[AD-BTV (inkl. Anlagen) Allgemeine Dienstanweisung
6003
1223 weitere Dienst- und Arbeitsanweisungen | Leitfaden, Dienstanweisungen
1224 |9235 | Aktenplan / Schriftgutverwaltung Registraturordnung, Aktenord-
nung, Aktenzeichen, Aktenplan-
kennzeichen, Aktenverzeichnis,
Geschaftszeichen
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Verwaltung des Deutschen Bundestages

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
13 Recht
130 Prozessangelegenheiten
1300 [1025 |Verfassungsstreitverfahren Organklagen, Prozessfragen
1301 |6110 | Zivilrecht (ohne Insolvenzverfahren)
6111
1302 |6110 |Zivilrecht - Insolvenzverfahren
6111
1303 (6121 Arbeits- und Sozialrecht Arbeitsrecht, Arbeitsgerichtsver-
fahren
1304 |613 Strafrecht
1305 [6140 |Verwaltungsrecht (ohne Petitionsrecht) | Dienstrechtliche Streitigkeiten,
6141 Verwaltungsrechtliche Streitigkei-
ten
1306 [6140 |Verwaltungsrecht - Petitionsrecht
6141
1307 |3010 |Rechtsschutz
1308 Durchfiihrung von Ordnungswidrigkei-
tenverfahren
131 Vertragsangelegenheiten

1310 |6161 |Einzelne Vertrége
132 Schadenersatz und Regressangelegenheiten
1320 |6185 |Schadenersatz und Regresse
6186
6189
133 Andere Rechtsangelegenheiten

1330 Angelegenheiten des Presse- und Per- | Presserecht
sonlichkeitsrechts

1331 |6165 |Urheberrecht/ sonstige gewerbliche
Schutzrechte

1332 Rechtsfragen Internet / Kommunikation /
neue Medien

1333 6103 |Beratung und Rechtssachen

1334 Informationsfreiheitsgesetz IFG

1339 Sonstige Rechtsangelegenheiten

134 Kantinen- und Restaurantangelegenheiten

1340 |7551 |Ubergreifende Kantinen- und Restau- Kantinenangelegenheiten
7580 |rantangelegenheiten
7582
7583
7584
7585
1341 |7581 |Pachterim PRT
1342 Pachter aulRerhalb des PRT
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung
neu alt

Verschlagwortung

1349 Sonstige Kantinen- und Restaurantan-
gelegenheiten

Kantinenangelegenheiten
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Aktenplan

Verwaltung des Deutschen Bundestages

AP-Kz
neu

AP-Kz
alt

Bezeichnung

Verschlagwortung

2

Allgemeine Dienstleistungen

20

Presse- und Offentlichkeitsarbeit / Besucherdienst

200

Presse

2000

1730
1731
1732
1710
1711
1712
1713
1715
1720
1721
1722
1723

Informationen an Medien und Nachrich-

tenagenturen

Pressekonferenz, Interviews,
Pressemitteilungen

2001

Anfragen von Medien und Agenturen

Drehgenehmigungen

2002

2056
2057

Reden / GruRworte / Wirdigungen
(soweit nicht 1081)

Gluckwinsche, GrufRworte, Gruf3-
botschaften, Traueranzeigen,
Kondolationen, Kranzspenden,
Beileidsbekundungen, Nachrufe,
Redeentwlrfe, Ansprachen des
Prasidenten, Reden des Prasiden-
ten, Beitrdge des Prasidenten

2003

1700
1701

Presse- und Mediendokumentation

Pressedokumentation

201

Offentlichkeitsarbeit

2010

1714
1716
1717
1732
1800
1805
1806
1810
1813
1815
1816
1822
1823
1824
1828

Information durch Publikationen

Veroéffentlichungen, Printmedien,
Wegweiser fir Abgeordnete, Bun-
destagsbroschiren

2011

1830
1832
1833
1835
1837
1838
1930

Information durch audiovisuelle Mittel

Fotostelle, Bildstelle
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Aktenplan

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
2012 | 1836 |Onlinedienste Internet, Internet-Foren, Chat, Ar-
1941 beitsgemeinschaft Internet, Web-
1942 TV
2013 [1724 | Parlamentsfernsehen Fernsehstudios, Hauskanal, TV,
1725 Fernsehaufzeichnungsdienst
1735
1736
1737
1738
1834
1911
1912
1913
1915
1921
1922
1923
1924
2014 Wettbewerbe / Preisausschreiben Medienpreis, Wissenschaftspreis,
Deutsch-Franzosischer-
Parlaments-Preis, Parlamentspreis
2015 [1854 |Ausstellungen Historische Ausstellung im Deut-
1855 schen Dom, Ausstellungen mit
1861 parlamentarischem Bezug
2016 |[1850 |eigene Veranstaltungen / Tag der Ein- und Ausblicke, Tag
1856 | Sonderprojekte der offenen Tur
2017 Veranstaltungen Dritter
202 Besucherdienst
2020 [1851 |Fuhrungen Sonderflihrungen, Sonderfuhrun-
1853 gen Direktor (SFDir), Abgeordne-
1859 tenfGhrungen (AHF), Hausfuhrun-
gen (HF), Hausfuhrungen PRT fir
auslandische Gaste (HFa), Kunst-
und Architekturfihrungen (KAF),
Kinderfihrungen (HFk), Begleitun-
gen von Gruppen, Besucher-
betreuung, Besucherflihrung
2021 [1852 |Informationsvortrage Infobesuche, Informationsvortrag
1864
2022 |1851 |Plenarbesuche Plenarteilnahme
2023 |1855 |Jugendprojekte Internationale Jugendbegegnung,
1857 Jugend und Parlament (JuP), Eu-

ropaischer Wettbewerb, Planspiel
(PI), Kindertage

21

Sprachendienst

2100

9350

Sprachendienst Allgemeines

Auftragserledigung, Einsatzpla-
nung
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Aktenplan

Verwaltung des Deutschen Bundestages

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
2101 [1105 |Dolmetscherauftrage Simultandolmetschen, Konseku-
9352 tivdolmetschen, Konferenzdolmet-
scher, Amtshilfe, Auswartiges Amt,
Dolmetscherverpflichtung, Kos-
tenibernahmezusage, Ausfallho-
norar
2102 [1105 |Ubersetzungsauftrage Mandatsbezogene Auftrage, frei-
4013 berufliche Ubersetzer, Amtshilfe,
9351 Bundessprachenamt, Uberset-
zungshilfen, Hoéflichkeitstberset-
zung, Uberprifung, Honorarbasis
2103 |3104 | Sprachunterricht fUr interessierte Abge- | Englisch, Franzdsisch, Intensiv-
ordnete kurse, Kurse in Sitzungswochen,
Lehrkrafte, Kursinhalte, Sprach-
kenntnisse, Leistungsstufen,
Stundennachweise
2104 Terminologie Terminologiedatenbank,
Translation Memory System,
Glossar fur parlamentarische und
politische Terminologie, AG-Term,
Terminologielisten
22 Datenschutz
220 Datenschutz-Regelungen

2200 |6040 |Datenschutzkonzept fir den Deutschen | Personenbezogene Daten,
Bundestag Schutzstufen-Konzept
2201 |6041 |Novellierung des Bundesdatenschutz-
gesetzes (BDSG)
2202 |6042 |Allgemeine Verwaltungsvorschriften des
Bundes zur Durchflihrung des BDSG
2203 |6043 |Datenschutz im Telekommunikations-
recht
2204 [6044 |Datenschutzbestimmungen anderer Schutzfristen, Bundesarchivgesetz
Gesetze (BArchG)
2205 [6045 |Urheberrecht (Schutz des Personlich-
keitsrechts)
2206 |6046 |Datenschutzregelungen im parlamenta-
rischen Raum
2207 |6048 |Inter- und supranationale Regelungen in
Datenschutzangelegenheiten
2208 |6047 |Datenschutzregelungen anderer Behor-
den und Institutionen
221 Durchfuhrung des BDSG
2210 [6050 |Einzelfragen der Durchfiihrung Kontrolle, Arbeitgeber, Arbeitneh-
merschutz
2211 | 6051 |Behordlicher Datenschutzbeauftragter
2212 |6052 |Verpflichtung gemaR § 5 BDSG
2213 [6053 |Mallnahmen gemal § 9 BDSG
2214 |6054 |Meldung von Dateien gemaf} § 9 BDSG
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Verwaltung des Deutschen Bundestages Aktenplan

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt

2215 6056 | Offentliches Verfahrensverzeichnis,
§§ 18 und 14e BDSG

2216 |6055 |Auskunftsersuchen gemafl § 19 BDSG

2217 |6058 |Hausinterne Datenschutzregeln und Datenschutzhinweise
-hinweise

222 Bundesbeauftragter fir den Datenschutz (BfD)

2220 |6060 |Erfahrungsaustausch des BfD mit den
obersten Bundesbehdrden

2221 Schriftverkehr mit dem BfD

2222 | 6061 |Datenschutziiberpriifungen durch den
BfD

2223 |6062 |Tatigkeitsberichte gemal § 26 Abs. 1
BDSG

23 Geheimschutz

230 Allgemeine Geheimschutzangelegenheiten

2300 |6200 |Allgemeine Angelegenheiten der
Staatssicherheit

2301 |6201 Einzelfalle der Staatssicherheit

2302 |6202 |Spionage- und Sabotageabwehr Spionageabwehr
2303 |6204 |Verfassungswidrige Parteien und Orga-
nisationen

2304 |6207 |Datenschutz im Bereich der Sicher-
heitsbehorden

2305 Geheimschutzvorschriften der
NATO/CAZ/CTS

2306 |6224 | Geheimschutzvorschriften des Deut-
schen Bundestages

231 Personelle Geheimschutzangelegenheiten

2310 |6120 |Allgemeine personelle Geheimschutz-
angelegenheiten

2311 [6209 |Richtlinien fur die Sicherheitsprifungen
von Personen im Rahmen des Geheim-

schutzes
2312 |6211 | Sicherheitstberprifung von Personen
6212 |(SUG)
6213
6214
6215
2313 Vorbeugender personeller Sabotage-

schutz (§ 34 SUG)

232 Materielle Geheimschutzangelegenheiten

2320 |6220 |Allgemeine Angelegenheiten des mate-
riellen Geheimschutzes

2321 |6221 |Verschlusssachen-Vorschriften VS-Anweisung (VSA), BSI-
Richtlinien
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Aktenplan Verwaltung des Deutschen Bundestages
AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu |alt
2322 |6222 |Kontrollen und Vernichtungsverhand-
lungen
2323 |6225 |VS-Bestand und seine Verwahrung Alarmsicherung, Kombinations-
zahlen, Schlisselverwahrung
2324 |6226 |Sicherheitsmitteilungen fiir den Geheim-
schutzbeauftragten
2325 |6227 |GeheimschutzmalRnahmen in Liegen- Abhdrsicherung, Uberpriifung von
schaften Raumen und VS-Behaltnissen
233 Angelegenheiten der Zivilen Alarmplanung (ZAP)
2330 |6250 |Allgemeine Angelegenheiten der ZAP
6251
2331 |6262 |Materielle Planung, Gemeinsamer Aus-
6265 |schuss
24 Sicherheit und Ordnung
240 Sicherheitsmalinahmen / Gefahrenabwehr
2400 [9000 |Hausrecht und Polizeigewalt des Prasi- |Hausordnung, Zugangsregeln,
denten Verhaltensregeln
2401 |9011 |Sicherheit der Abgeordneten
2402 |9013 |Personen- und Objektschutz im Bereich |Personenschutz, Einsatzanlasse,
9002 |der Bundestagsliegenschaften Befriedeter Bezirk, Aktuelle Ge-
9004 fahrdungslage, Sicherheitsanla-
9005 gen, Alarmanlagen
9006
9007
9008
9009
9050
9051
241 Ordnungsmalnahmen
2410 |9070 |Verfolgung von Straftaten und Ord- Strafanzeigen, Ordnungswidrigkei-
nungswidrigkeiten tenanzeigen, Vorladungen
2411 |9071 | Aufnahme und Bearbeitung von Sach- | Schadensberichte, Umzugsscha-
schaden den
2412 |9022 |Storung des Parlamentsbetriebs Wichtiges Ereignis, Drohanrufe
9021
2413 (9340 |Fundsachen Fundsachenstelle, Fundbiiro, An-
nahme, Aufbewahrung, Heraus-
gabe, Veraulierung, Versteigerung
242 Einlasskontrolle / Pfortendienst
2420 (9003 |Uberwachung der Eingénge / Zugangs- | Tagesausweise
9005 | kontrollen / Zufahrtskontrollen
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Verwaltung des Deutschen Bundestages

Aktenplan

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
243 Ausweisangelegenheiten

2430

9030
9031
9032
9033
9034
9035
9036

Ausstellung von Dienst- und Bundes-
tagsausweisen

Presseausweise, Dienstausweise

244 Zusammenarbeit mit anderen Behérden und Organisationen

2440 |9041 |Zusammenarbeit mit anderen Behérden |Bundeskriminalamt, Bundespoli-
9042 |und Organisationen mit Sicherheitsauf- |zei, Der Polizeiprasident in Berlin,
9043 |gaben Bundesverwaltungsamt, Bundes-
9044 zentralregister, Informationssys-
9045 tem der Polizei (INPOL), Zentrales
9046 Verkehrsinformationssystem der
9047 Polizei (ZEVIS), Kraftfahrtbundes-
9052 amt, Berliner Feuerwehr
25 Liegenschaftsverwaltung / Gebaudetechnik
250 Allgemeine Angelegenheiten der Liegenschaftsverwaltung / Gebaudetechnik
2500 Grundséatze und Richtlinien Vorschriften, Erlasse, DIN-Normen
2501 Ubergreifende Liegenschaftsangelegen-
heiten
2502 9523 |Kunst Kunst am Bau, Kunstsammlung
des Deutschen Bundestages,
Kunstbeirat
251 Plenarbereich Reichstagsgebaude / ehem. Reichstagsprasidentenpalais /
Deutscher Dom
2510 Plenarbereich Reichstagsgebaude Platz der Republik
(PRT)
2511 ehem. Reichstagsprasidentenpalais
(RPP)
2512 Deutscher Dom (Dom) Gendarmenmarkt
252 Jakob-Kaiser-Haus / Paul-Lobe-Haus / Marie-Elisabeth-Liuders-Haus /
Unterirdisches ErschlieBungssystem
2520 Jakob-Kaiser-Haus (JKH) Dorotheenstrale, Wilhelmstralle
2521 Paul-Lébe-Haus (PLH) Konrad-Adenauer-Stralle, Paul-
Lobe-Allee
2522 Marie-Elisabeth-Luders-Haus (MELH) | Adele-Schreiber-Krieger-Stralle
2523 Unterirdisches Erschlielungssystem Schiffbauerdamm, Adele-
(UES) Schreiber-Krieger-Stralte
253 Unter den Linden / Dorotheenstrale / Wilhelmstralle /
Neustadtische Kirchstralte / Bunsenstralle
2530 | | Unter den Linden 50 \
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Aktenplan

Verwaltung des Deutschen Bundestages

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
2531 Unter den Linden 62-68
2532 Unter den Linden 71
2533 Wilhelmstralie 60
2534 DorotheenstralRe 97 /
WilhelmstralRe 65-66
2535 Dorotheenstral’e 88
2536 Dorotheenstrale 93
2537 Neustadtische Kirchstralle 15
2538 Bunsenstralle 2
254 Luisenstralle / Schadowstrale / Schiffoauerdamm / Stauffenbergstralie
2540 Luisenstralie 32-34
2541 Luisenstrale 35, Haus |
2542 Schadowstralle 3 (Parkplatz)
2543 SchadowstralRe 6, Schadowstrale 12-13
2544 Schadowhaus Schadowstrafte 10-11
2545 Schiffbauerdamm 17
2546 Schiffbauerdamm 21
2547 Schiffbauerdamm 41
2548 Stauffenbergstralte 13-14
255 Sonstige Liegenschaften
2550 Amtshaus Miquelstralle 66-72
2551 Kindertagesstatte Otto-von-Bismarck-Allee 2, Kita
2552 Lager Spandau Streitstralle 86
2553 Busparkplatz Moabiter Werder
2554 Verwaltung von Parkplatzen Parkplatz, Parkflachen, Anmie-
tung, Stellplatzordnung
2555 Verwaltung von Freiflachen Friedrich-Ebert-Platz
2556 vermietete / verpachtete Liegenschafts- |Laden (Buchhandlung), Besucher-
anteile restaurant, Kantine, (Dussmann),
Postfiliale und Deutsche Bahn im
(MELH)
2557 Bonn
26 Dienstbetrieb / Organisationstechnische Parlamentsdienste
260 Dienstbetrieb
2600 Vordruckwesen Formulare
2601 [9241 |Ubertragung besonderer Befugnisse Postvollmachten, Fihrung von
9202 Dienstsiegeln
2602 [9110 |Hausmitteilungen / Hausverfligungen
9111
2603 [1827 |Druckereiangelegenheiten Druckauftrage, Druckerzeugnisse,
1829 Druckauftragsannahme, Drucksa-
chen, Drucksachenversand,
Drucklieferung, Schnelldruckstelle,
Satzarbeit
2604 Verteilung von Drucksachen Drucksachenverteilung, Drucksa-
chensonderverteilung
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Verwaltung des Deutschen Bundestages

Aktenplan

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
261 Organisationstechnische Parlamentsdienste
2610 [3112 |Tagungsbiro MdB-Stammdatei, Abgeordneten-
3113 Stammdatei, Verzeichnis Partei-
3361 zugehdrigkeit, Fraktionsangeho-
9114 rigkeit, Ausschusszugehorigkeit,
Ausschussverzeichnisse, Gre-
mienverzeichnisse, Fraktionsver-
zeichnis, Anwesenheitslisten, Te-
lefonverzeichnisse, Fernsprech-
verzeichnisse, Sitzungssaalverga-
be, alphabetisches Verzeichnis,
Prasenzlisten
2611 [3361 | Telekommunikationsdienste Fernsprechvermittlung, Telefon-
9114 zentrale, Auskunft, Fernschreib-
stelle , Telegrammaufgabe, Zent-
rale Fax- und E-Mailstelle
2612 |9252 |Plenar- und Ausschussdienst Parlamentsassistenzdienste, Ple-
9254 nardienste, Plenarassistenzdiens-
te, Ausschussassistenzdienste
2613 |9251 |Boten- und Hilfsdienst Angelegenheiten des Botendienst
9257 Hilfsdienst, Winterdienst, Raum-
dienst
2614 |9261 |Reinigungsdienst hauseigene Krafte (Geschafts-
9262 zimmer Reinigungsdienst, Auf-
9263 sichtskrafte, Reinigungskrafte),
9264 Personal Reinigungsfirmen (Ob-
9265 jektleiter, Vorarbeiter, Tagesmann,
9266 Tagesfrau, Gebaudereiniger, Rei-
9267 nigungskrafte), Unterhaltsreini-
gung, Abfallentsorgung, Glasreini-
gung, Kuppelreinigung, Handtuch-
dienste, Sonderreinigung, Be-
triebsunterstitzung (Befahranla-
gen, Aufziuige), Garderobendiens-
te, Servierdienste, Bodenreinigung
2615 |9256 |Etagendienst Etagenservicezentren, Postvertei-
lung, Transportarbeiter, Aus-
schussmappen, Postnachsen-
dung, Gruppenschlissel
2616 |9242 |Postdienst Postverteilungsstelle, zentrale
9243 Postauszeichnungsstelle
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Aktenplan

Verwaltung des Deutschen Bundestages

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung

neu |alt

2617 |7569 |Fahrdienst Wagenabruf, Beschaffung von
9281 Dienstkraftfahrzeugen, Pflege und
9284 Instandhaltung von Dienstfahrzeu-
9286 gen, Unfallmeldungen, Bereitstel-
9580 lung von Fahrzeugen fir Aus-
9581 schuss- und Delegationsreisen,
9582 Cabcall-Card
9583
9584
9585
9586
9587
9588

27 Informations- und Kommunikationstechnik (luK)

270 Allgemeine luK-Angelegenheiten

2700 |6020 |IT-Rahmenkonzept, Hard- und Soft- Hardwarestandards, SW-

9607 |warestandards Standards, HW-Standard, Haus-
9608 standard, Test-Arbeitsplatze,
9609 Gruppenlaufwerksrichtlinien

2701 |9611 |luK-Info (intern und extern)

2702 |6253 |Sonstige Richtlinien und Bestimmungen | Dienstvereinbarung Gber den Ein-
satz von luK, Verfahrenshinweise,
elektronische Medien, Verfahrens-
regelungen

2703 [9620 |Zusammenarbeit mit anderen Stellen Koordinierungs- und Beratungs-

9625 stelle der Bundesregierung fur

6030 Informationstechnik (KBST), Ar-

6034 beitsgruppe ,Informations- und

6926 Kommunikationstechnik“ des Eu-
ropaischen Zentrums fir Parla-
mentarische Wissenschaft und
Dokumentation (IMKA), Arbeits-
kreis der BDV-Referenten der
Landerparlamente, des Deutschen
Bundestages und des Bundesra-
tes

2704 |6020 |luK-Kommission der Verwaltung

6021
9611
2705 [6020 |Arbeitsgemeinschaft PARLAKOM, Frak-
9611 |tionen und Verwaltung
9612
9614
271 Planung / Entwicklung / Einrichtung von luK-Verfahren

2710

6022
9600
9676
9677

9690

Projektmanagement

IT-Projektleitfaden, Bedarfsmel-
dungen, IT-Vorhabensbewertung,
IT-Vorhabenliste, IT-Projektliste
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Verwaltung des Deutschen Bundestages

Aktenplan

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
2711 |9620 |IT-Projekte mit Bundesressorts, mit In- | DIP, Liste der Verbande, OLV,
9621 stitutionen der Lander und der EU Dokumentenserver, PARFORS
9622
2712 6020 |Einzelprojekte der Informations- und Informationstechnik, projektbezo-
6022 | Kommunikationstechnik genes IT-Sicherheitskonzept,
9600 IT-Projekt, DV-Projekt, luK-Projekt
9601
272 Betrieb von Informationstechnik
2720 |9678 |Rechenzentrum Systemprogramme, System-
9681 betreuung, Datenbankanwendun-
9604 gen, Monitoring, Tickerdienst, An-
9680 wendungsbetrieb, Sondersysteme,
externe Betriebsunterstitzung
Rechenzentrum (RZ)
2721 6022 |Zentrale Datei- und Infrastrukturdienste | Dateidienste, Servereinsatz, Ver-
9616 zeichnisdienst, Datensicherungen,
Datenrestore, Kontenadministrati-
on, Betriebssystembetreuung,
Bibliothekssoftware (ADIS/BMS)
2722 (6020 |Anwendungen Anwendungsbetreuung, Daten-
6022 bankanwendungen, Standardan-
9601 wendungen (Ticker, SysiVus,
PetKom, WBKom, PressDok),
Schutzstufenanwendungen
(ABBA, EntAbg, STEBES), Biblio-
thekssystem OPAC, Einrichtung
von Gruppenlaufwerken (Einzelfal-
le)
2723 [6020 |Intranet/ VBB Arbeitsgemeinschaft Intranet, Int-
6022 ranet-Portal
9626
9617
9631
9632
9633
9635
273 Betrieb von Kommunikationstechnik
2730 9650 |Kommunikationstechnische Biroaus- Telekommunikationstechnik, Fax-
9651 |stattung gerate, Telefone, Telefonendgera-
9658 te, Anrufbeantworter, Voice-Mail
2731 |9652 |Zentrale Kommunikationsanlagen TK-Anlagen, Telekommunikati-
9653 onsanlagen, Sprachserver, Car-
riermanagement
2732 [9657 |Funksysteme Mobilfunkendgerate, Mobilfunkge-
rate, Mobiltelefon, Handy, Funkan-
lage, DECT-Anlagen mit Endgera-
ten
2733 9662 | Konferenztechnik Fernsehtechnik, Videotechnik,

medientechnische Anlagen, elekt-
ronische Parlamentstechnik
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Aktenplan

Verwaltung des Deutschen Bundestages

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
2734 19656 |Netzwerke LAN-Plattform, zentrale Manage-
mentsysteme fir Liegenschafts-
verbindungsnetz und Kabelverwal-
tungssystem
274 Anwendersystembetreuung
2740 |9677 | Supportleistungen Hotline, First-Level-Support, Sec-
9643 ond-Level-Support, Third-Level-
9644 Support, Anwenderbetreuung
9645
2741 |9646 |Benutzerservicezentrum (BSZ) IT-Schulung, IT-Weiterbildung,
9640 Schulungszentrum, Workshop,
9641 BSZ-Web, Schulungsunterlagen,
9642 PARLAKOM:-Infos
(Fortbildung siehe 1072 und 6124)
2742 |6020 |Bildschirmarbeitsplatze Erneuerung, Einrichtung und Er-
6021 | (aulerhalb von luK-Projekten) weiterung der Bildschirmarbeits-
6022 platze (BAP) bzgl. Hard- und
6023 Software, Reparaturen, Aussonde-
9695 rung von Altgeraten, Laptoppool,
9697 Raumprufung (Einzelfalle)
9698
9602
9648
275 IT-Sicherheit
2750 |9600 |Allgemeine Angelegenheiten der IT-
Sicherheit
2751 |9615 |Dateiverschlisselung Kennwortricksetzung
2752 6022 |E-Mailverschlisselung, Digitale Signatur | Digitale Unterschrift
9616
2753 [9615 | Virtual Private Network (VPN) Wahlkreisanbindung, Anbindung
Telearbeitsplatze und Laptops
2754 Webmail
2755 Internet-Firewall
2756 |9607 |IT-Sicherheitskonzept
9615
28 Dienst- und Mandatsreisen
2800 [7700 |Grundsatzangelegenheiten Grundsatze und Richtlinien far
7720 Dienstreisen und Mandatsreisen,
7730 § 17 Abgeordnetengesetz (AbgG),
7710 Reiserichtlinien, Beschlisse Altes-
tenrat / Prasidium, Bericht Uber die
internationalen Aktivitaten und
Verpflichtungen des Deutschen
Bundestages
2801 Einzeldienstreisen der MdB Antragsverfahren, Genehmi-
gungsverfahren, Reiseberichte,
Reisekostenabrechnungen

Seite 32 von 52

Stand: Dezember 2005




Verwaltung des Deutschen Bundestages

Aktenplan

AP-Kz
neu

AP-Kz
alt

Bezeichnung

Verschlagwortung

2802

Mandatsreisen der MdB und MdEP

Erstattungen nach § 16 AbgG und
§ 10 EuAbgG, Flug- und Schlaf-
wagenkosten Inland, Charterflige

2803

Delegationsreisen der Gremien

Antragsverfahren, Genehmi-
gungsverfahren, Jahresreisepla-
nung, Reiseberichte, Reisekos-
tenabrechnungen

2804

Dienstreisen der Verwaltung

Inlandsreisen, Auslandsdienstrei-
sen, Dienstantrittsreisen, Abord-

nungsreisen, Fortbildungsreisen,
Dienstreiseantrage, Reisekosten-
abrechnungen

2805

9320

Reisestelle

Passangelegenheiten, Visaange-
legenheiten, Hotelreservierungen,
Miles & More-Angelegenheiten

2806

9321

Reisemanagement

Schnittstelle zum Reisebliroservi-
ce (DER/Bahn AG), Verhandlun-
gen mit Reiseanbietern, Travel
Management System (TMS), in-
terministeriellen TMS-Arbeitskreis
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
3 Wissenschaftliche Dienstleistungen

30

Informations- und Gutachterdienste

300 Wissenschaftliche Gutachten und Beratung

3000

Auftragsannahme und -bearbeitung

Zentrale Auftragsannahme, Be-
arbeitung aller Auftrage der
Fachbereiche und der Hotline W,
Auftragsbearbeitung, Ausarbei-
tung, Dokumentation, Kurzinfor-
mation, Fachbeitrag, Aktive In-
formation, (Verdffentlichte Arbei-
ten siehe 3010)

301

Zentrale Dienstleistungen W

3010

4119

Publikationen W

Ausarbeitungen im Intranet / In-
ternet, Auswahlverzeichnis W,
Publikationsverzeichnis W, Aktu-
eller Begriff, Info-Brief

3011

W-Dok

Dokumentation der Arbeiten der
FB, Datenbank-Dokumentation
der Arbeiten der FB

3012

9635

Externe Datenbanken

Datenbanken externer Anbieter

z. B. Juris, Informationsvermitt-

lung aus externen Datenbanken
(IVS), (Datenbankvertrage siehe
1310)

3013

FachbereichslUbergreifende Angelegen-
heiten

Fachbereichsubergreifende Pro-
jekte, Ad-hoc-Arbeitsgruppen,
Monatsliste

3014

Zusammenarbeit mit anderen Stellen

Stiftung Wissenschaft und Politik
(SWP), (politische) Stiftungen,
Makrodkonomische Arbeitsgrup-
pe der EZPWD, Wissenschafts-
einrichtungen und anderen ver-
gleichbaren Institutionen

31

Bibliothek

310 Aligemeine Angelegenheiten der Bibliothek

3100

Informationen zur Bibliothek / Biblio-
theksbeschreibungen

Geschichte der Bibliothek, Tatig-
keitsberichte, Verdéffentlichungen
von der und uber die BT-
Bibliothek

3101

4202

Geschaftsgang der Bibliothek

Ablauforganisation der Bibliothek
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
3102 |4207 |Berufsverbande / Organisationen / Ar- | Bibliothekarische Arbeitskreise,
beitsgemeinschaften / Fachtagungen Bibliothekarische Berufsverban-
des Bibliotheks- und Informationswe- de, Bibliothekarische Fachver-
sens bande, Bibliothekarische Gre-
mien, Bibliothekartag, Arbeits-
gemeinschaft der Parlaments-
und Behdrdenbibliotheken
(APBB), International Federation
of Library Associations and Insti-
tutions (IFLA), World Directory of
Parliamentary Libraries
311 Bestandsaufbau
3110 |4211 |Beschaffung / Erwerbung — Amtliches Anschaffungsvorschlage, Be-
4214 | Schrifttum / Medien standsauswahl, Erwerbungspoli-
4220 tik, Erwerbungsprofil, Arbeits-
4221 kreis Erwerbung, Erwerbung
4222 durch Kauf, Erwerbung durch
4224 Tausch, Pflichtexemplarwesen,
4225 Amtliches Schrifttum, Deutsches
4226 Amtliches Schrifttum, Amtliches
4228 Schrifttum des Bundes, Amtli-
4237 ches Schrifttum der Bundeslan-
4238 der, Amtliches Schrifttum der
4239 Statistischen Amter, Schrifttum
4241 der Kreise und Gemeinden,
4242 Schrifttum der Kérperschaften
4243 des offentlichen Rechts, auslan-
disches Amtliches Schrifttum,
Veroffentlichung einzelner Staa-
ten und auslandischer Behorden,
Veroéffentlichungen internationa-
ler Amtlicher Organisation (IGO),
Veroffentlichungen der UNO,
Veroéffentlichungen der EU, Son-
dersammlungen, Karten
3111 |4211 |Beschaffung / Erwerb — Nichtamtliches | Anschaffungsvorschlage, Be-
4223 | Schrifttum standsauswahl, Erwerbungspoli-
4230 tik, Erwerbungsprofil, Arbeits-
4235 kreis Erwerbung, Erwerbung
4236 durch Kauf, Erwerbung durch
4237 Tausch Erwerbung durch Ge-
4238 schenk, Schenkung, Nichtamtli-
4239 ches Schrifttum, Buchhandels-
4241 schrifttum, Nicht-
4242 Buchhandelsschrifttum, Schrift-
4243 tum von Parteien und Verban-
4245 den, Schrifttum von Hochschulen
4246 und Kirchen, graue Literatur,
4247 Buchhandel, Verlage, Antiquaria-
te, Nachlasse, Zeitschriftenstelle,
Zeitschriftenbearbeitung, Lose-
blattstelle
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
3112 [4218 |Inventarisierung und Aussonderung
3113 |428 Handliteratur / Handbibliothek Handbibliotheken flir Enquéte-
Kommissionen, Ausschisse,
Gremien und Bundestagsverwal-
tung, Materialsammlungen
3114 |4216 |Buchbinderei/ Einbandstelle / Standort- | Bestandspflege, Bestandserhal-
4217 |stelle tung, Bestandskonservierung,
Entsduerung, Massenentsaue-
rung, Digitalisierung
312 BestandserschlieBung und Dokumentation
3120 |4252 |Formale ErschlieRung / Titelaufnahme | Bibliothekskatalog, Formkatalo-
gisierung, Aufsatzindexierung,
Regelwerk fir Katalogisierung,
Normdateien, Retrokonversion,
Katalogkonversion, Online Public
Access-Catalogue (OPAC),
WWW-OPAC, ADIS-Client-
OPAC
3121 |4254 |Inhaltliche ErschlieBung / Sacherschlie- | Sachkatalogisierung, Bibliotheks-
4257 |Bung thesaurus, Thesaurusentwick-
4258 lung, thematische Bibliographien,
elektronische Fachinformationen
313 Benutzung und Information

3130 |4260 |Benutzung/Benutzungsordnung/Be- |Benutzerschulung, Benutzerge-
4261 | nutzergruppen / Benutzerverwaltung nehmigungen, Bekanntmachun-
4262 gen an die Benutzer, Offentlich-
4268 keitsarbeit, Einfihrung in die
Bibliothek Bibliotheksfiihrungen,
Ausstellungen, Dankschreiben,
Beschwerden
3131 |4270 |Ausleihe / Leihverkehr / Fernleihe / Aus- | Leihverkehr, Ausleihverbuchung,
4271 leihverwaltung / Mahnwesen Buchverluste, Mahnungen
4272
4273
4274
4275
4276
3132 |4260 |Auskunftsdienst/ Informationsvermitt- Literaturinformationen, aktive
4263 |lung / Auftragsbearbeitung Informationen
4264
4265
3133 |4266 |Lesesaal/ Zeitschriftenlesesaal Lesesaalsystematik, Lesesaalre-
vision
3134 |4267 |Magazin / Magazinverwaltung / Maga-
zinaufsicht
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung

neu |alt

32 Parlamentsarchiv

320 Allgemeine Angelegenheiten des Archives

3200 |4300 |Grundsatzangelegenheiten der Archivie- | Archivordnung
4310 |rung

321 Aussonderung / Archivierung / Benutzung

3210 |4303 |Bestandsgliederung / Bestandelbersicht | Archivbestande, Archivbestand

3211 |433 Einzelne Bestande / Aussonderung Aussonderung von Altakten, Ak-
434 tenaussonderung, Aktenabgabe,
435 Verwaltungsakten, Sammlungen

im Parlamentsarchiv

3212 [1807 |Digitale Archivierung Tonarchiv, Bildarchiv, Digitales
4351 Fotoarchiv, digitaler Bilderdienst,
4352 digitales Filmarchiv, digitale Bil-
4353 der, digitale Akten, digitale
9234 Drucksachen, Webarchivierung

3213 |4371 | Gesetzesdokumentation Dokumentation zu Bundesgeset-

zen

3214 |432 Fachauskiinfte Fachauskunft, Anfragen

3215 |4311 |Benutzung / Lesesaal Akteneinsicht

3216 (4312 |Ausleihe Aktenausleihe

322 Archivtechnik

3220 Magazinverwaltung Archivmagazine, Aktenlagerung

3221 |4360 |Bestandserhaltung Konservierung, Restaurierung,
4361 Entsduerung

323 Sonderaufgaben des Parlamentsarchiv

3230 [1309 |Amtliches Handbuch
3231 |4362 |Offentliche Liste Lobbyliste
33 Sach- und Sprechregister
3300 |450- |Ausklnfte Sach- und Sprechregister
4562
4 nicht belegt
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt

5 Parlament

50 Parlament — Allgemeines und Recht

500 Allgemeine Angelegenheiten des Parlaments

5000 Parlamentsgeschichte

5001 [1030 |Parlamentsreform Kommission Parlamentsreform,
1031 Parlamentarische Regierungs-
1032 kontrolle
1033
1280
1281
1282
1283
1284
1285

5002 [1000 |Wahl des Bundestages Wahlergebnisse, Wahlkreisein-
1001 teilung, Bundestagswahlen,
1002 Wahlanfechtung, Auflésung des
1005 Bundestages, Wahlannahmen
1008

5003 1000 |Wahlrecht Bundeswahlgesetz, Wahlrecht-
1009 Ausland, Wahlrechtsgrundsatze,

Europawahlgesetz

5004 [1003 |Wahlprifung Wahlprifungsgesetz, Wahlpri-

1004 fungsverfahren

501 Gesetzgebungsverfahren und Vorlagen

5010 [1320 |Aligemeine Angelegenheiten des Ge- Vermittlungsverfahren, Geset-
1321 | setzgebungsverfahrens zesfolgenabschatzung

1322
1323
1324
1325
1326
1328
1329
1331
1338
1339
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
5011 |[1490 |Einzelne nationale Vorlagen Gesetzgebungsakte, Einbringung
1491 und Beratung von Vorlagen,
1492 Bundestagsdrucksachen, Aus-
1493 schussdrucksachen (siehe auch
1494 5430), Gesetzentwurfe, Be-
1495 schlussempfehlungen und Be-
1496 richte, Unterrichtungen, Verord-
nungen, Wahlvorschlage, Ande-
rungsantrage, Entschliefungsan-
trage, Geschaftsordnungsantra-
ge, einzelne Gesetzgebungsver-
fahren, Votenanforderungen,
Voten, Stellungnahmen zu Petiti-
onen gem. § 109 GO-BT
5012 EU-Vorlagen Unionsvorlagen, Unionsdoku-
mente, EU-Abfragen, EU-
Vorgange, EU-Stellungnahmen
502 Parlamentsrecht (auRer GO-BT)

5020 [1011 |Allgemeine Angelegenheiten des Par- Notparlament
lamentsrechts
5021 |1016 |Parlamentsrecht Bundeslander Geschéaftsordnungsrecht der
Parlamente der Lander
5022 |1015 |Parlamentsrecht auslandischer und sup- | Parlamentsrecht Ausland, Par-
1017 |ranationaler Parlamente / Parlaments- | lamentsrecht Europaisches Par-
1018 |recht ehem. DDR lament
5023 |[1010 |Parlamentsbezogenes Verfassungsrecht | Grundgesetz (GG), Verfassungs-
1020 recht, Anderungsgesetze, Par-
1021 lamentsverfassungsrecht
1022
1025
1026
1027
1281
5024 |1013 |weitere rechtliche Regelungen mit par- | Einigungsvertrag, Bannmeilen-
1281 lamentarischen Bezigen Gesetz, Bannmeilenrecht, Stasi-
1301 unterlagengesetz (StUG), Befug-
nisgesetz, Verfahrensgrundsatze
503 Geschaftsordnung des Deutschen Bundestages (GO-BT)

5030 |[1300 |Allgemeine Angelegenheiten der GO-BT | GO-Neufassung, Reform, GO-
1301 Ubersetzungen, GO-Grundsatz,

Allgemeine Rechtsprechung,
Allgemeine Literatur, Reform-
Uberlegungen

5031 Auslegungsentscheidungen GO-

Ausschuss (auch Material)
5032 |1301 |Einzelbestimmungen der GO-BT
5033 [1301 |Verhaltensregeln Anlage 1 zur GO-BT
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
5034 |1480 |Parlamentarisches Fragerecht Rechtsgrundlagen zum Fra-
1481 gerecht, Grundsatze, Zulassig-
1482 keitsvoraussetzungen, Forma-
1483 lien, Verantwortungsbereich der
1484 Bundesregierung, Personlich-
1485 keitsschutz, Datenschutz, Sach-
1486 lichkeitsgebot, Bestimmtheit,
1487 Antwortprobleme, Allgemeine /
1488 Verfassungsrechtliche Antwort-
1460 pflicht, Fristeinhaltung, Formale
1461 Beschwerden, Inhaltliche Be-
1462 schwerden, Grolte Anfragen,
1463 Kleine Anfragen, Uberschriften,
1464 schriftliche Einzelfragen, mundli-
1465 che Einzelfragen, Unterfragen,
1466 Einreichungsfristen, offenbar
1470 lokale Bedeutung, Dringliche
1471 Fragen, Konsumtion, Fragestun-
1472 de, Ablauf / Reihenfolge, Zusatz-
fragen, zurlickgezogene Fragen /
schriftliche Beantwortung, Aktu-
elle Stunden aus der Fragestun-
de
504 Parteien/Fraktionen
5040 | 1040 |Parteienrecht Parteiengesetz (PartG), Institut
1041 fur deutsches und europaisches
1042 Parteienrecht, Parteifinanzie-
rung, Parteienfinanzierung, Poli-
tische Parteien, Parteienverbot,
Parteiunterlagen
5041 |1050 |Fraktionsrecht Fraktionsgesetz, Geschaftsord-
1051 nung der Fraktionen, Fraktions-
3005 ausschluss
51 Plenum
5100 [1400 |Allgemeine Angelegenheiten der Ple- Christliche Morgenfeier, Leitung
1401 |narsitzungen der Sitzung, Redeordnung, Re-
1403 dezeiten, Redelisten, Sprechzet-
1405 tel fir Prasidenten, Vorsatzlisten,
1407 Ansprachen von Nichtmitglie-
1151 dern, Sitzordnung, Sitzungs-
1161 dienst, Tagungsort, Plenarsit-
1171 zungen aulderhalb des PRT
1181
1191
1406
1430
1570
1571
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
5101 |1420 |Sitzungstermine / Prasenz Zeitplan (Arbeitsrhythmus), Wo-
1421 chenplane, Einberufung, Verta-
1422 gung, Parlamentsferien, Bundes-
1423 tagskonstituierung, Sondersit-
1424 zungen, Prasenztage, Auslegung
1440 der Anwesenheitslisten, Ent-
1441 schuldigungsersuchen
1442
5102 [1402 |Tagesordnung Plenum Zusatzpunktlisten, Amtliche Mit-
teilungen
5103 |1408 |Verlauf der Plenarsitzungen / Abstim- Sitzungssignale, Teilnahme von
1450 | mungsverfahren Mitgliedern und Beauftragten von
1451 Bundesregierung und Bundesrat
1452 an Plenarsitzungen, Korrespon-
1453 denz, Abstimmungslisten, Ab-
1454 stimmungsanlage, Namentliche
1455 Abstimmung, Abstimmungen,
1456 Ordnungsmittel
1457
1458
1459
5104 [1500 |Amtliches Protokoll Beurkundung der Beschliisse
1502 des Bundestages, Einspriche
1504 gegen das Protokoll
1505
1506
1507
5105 [1327 |Notifizierung von Beschlissen Notifizierung von Gesetzesbe-
1330 schlussen, Notifizierung von
1332 sonstigen Parlamentsbeschlis-
sen, Zuleitungen, Berichtigungs-
verfahren
5106 |1404 | Schriftflihrer
52 Prasident, Prasidium
520 Prasident
5200 |2000 |Prasident — allgemeine Angelegenheiten | Wahl des Prasidenten, Recht-
2001 stellung, Vertretungsmacht, Ent-
2002 schadigung
5201 [2059 |Ubernahme von Schirmherrschaften
5202 |2076 | Schriftwechsel des Prasidenten mit MdB
5203 |2078 |Schriftwechsel des Prasidenten mit

Presse, Rundfunk, Fernsehen
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
521 Prasidium, Altersprasident
5210 [2020 |Prasidium — allgemeine Angelegenhei- |Zusammensetzung, Reihenfolge,
2021 ten Wahl des Vizeprasidenten,
2022 Rechtsstellung des Vizeprasi-
2023 denten, Entschadigung des Vi-
2024 zeprasidenten
2025
2026
2027
5211 Schriftwechsel der Mitglieder des Prasi-
diums
5212 |2040 |Altersprasident
53  Altestenrat
530 Altestenrat - Allgemeines
5300 Allgemeine Angelegenheiten des Altes- |AR
tenrates
5301 [2100 |Zusammensetzung Saal, Mitglieder, Vertretung
531 Sitzungen
5310 Verfahren
5311 |2101 |Sitzungsvorbereitung Termine, Tagesordnung,
Vorbereitung, Vorlagen
5312 Berichterstattung
5313 (2102 |Altestenratsprotokolle Stichwortverzeichnis der Ver-
handlungen des Altestenrates,
AR-Protokolle, Protokolle (Aus-
zuge)
532 Altestenratskommissionen
5320 Allgemeine Angelegenheiten der
Altestenratskommissionen
5321 |2113 |Kommission fur die Rechtsstellung der
Abgeordneten
5322 (2111 Kommission fir Bau- und Raumangele- | Baukommission, Kommission fur
2114 |genheiten die Raumverteilung, Raumkom-
mission
5323 |2117 |Kommission fur Angelegenheiten von
Mitarbeitern der Abgeordneten
5324 (2120 |Kommission fir den Einsatz neuer In- luK-Kommission des Altestenra-
formations- und Kommunikationstechni- |tes
ken und -medien
5325 2115 |Kommission fur Innere Angelegenheiten | Kommission fur Angelegenheiten
2116 |des Bundestages gemal § 6 Absatz 3, |der Bibliothek, des Archivs, der
2118 |4 GO-BT Dokumentation, Kommission fir
Restaurantangelegenheiten,
Kommission fiir die Besucher-
betreuung, Innere Kommission,
Kantinenkommission
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu |alt
54  Ausschisse und andere Gremien (Enquete-Kommissionen,
Untersuchungsausschisse, Unterausschiisse)
223
2230ff.
226
2260ff.
227
2270ff.
228
2280ff.
540 Allgemeine Angelegenheiten der Ausschisse und Gremien
5400 Organisatorische Angelegenheiten Konstituierung, Verzeichnis der
Mitglieder des Ausschusses, der
Mitarbeiter der Ausschussmit-
glieder, der zustandigen Frakti-
onsmitarbeiter, der zustandigen
Mitarbeiter der Landervertretun-
gen, Liste der Verbande, Liste
der Berichterstatter
5401 Obleute-Besprechungen Einladungen, Protokolle, Spre-
cher der Fraktionen, Fraktions-
sprecher
5402 Uberweisungslisten Bunte Liste, Uberweisungsliste
1. WF, 2. WF, PD 1, Europabiro
5403 Besuche / Gesprache Institutionen, Verbandsvertreter,
Wissenschaftler
541 Sitzungen / Anhérungen
5410 Vorbereitung Sitzungsvorbereitungen, Ge-
nehmigung von Sondersitzun-
gen, auswartige Sitzungen, Ein-
ladungen, Tagesordnungen
5411 Protokolle Beschlussprotokolle, Wortproto-
kolle, Kurzprotokolle
5412 Stellungnahmen (Originale) von Sach- | Vergabe von Gutachten
verstandigen, Gutachtern, Zeugen, Ex-
perten oder Petenten
5413 Reisekosten und Entschadigung von Entschadigungsrichtlinien, Sach-
Sachverstandigen, Gutachtern, Zeugen, | verstandigenentschadigung, Ent-
Experten oder Petenten schadigungszahlung
542 Selbstbefassungsangelegenheiten
5420 Einzelne Themenstellungen der Selbst- | Schriftverkehr, Materialsamm-
befassung lung
543 Ausschussdrucksachen
5430 Ausschussdrucksachen

(Sammlung, soweit nicht 5011)
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu |alt
544 Externe und weitere Gremien
5440 Externe Gremien Wahl und Entsendung von Ab-
geordneten in externe Gremien,
Gremienliste
5441 Weitere Gremien Wahlausschuss, Gremium nach
Art. 13 Abs. 6 GG, Biro fir
Technikfolgenabschatzung
55 Stenografischer Dienst
5500 [1580 |[Allgemeine Angelegenheiten des Ste- Stenografie, Stenografischer
1581 nografischen Dienstes Bericht, Verband der Parla-
1582 mentsstenografen
1584
1585
1586
5501 |1586 |Vertragspersonal des Stenografischen |Vertragsstenografen, Vertrags-
7017 |Dienstes schreibkrafte
5502 |1582 |Stenografische Protokollierung der Ple- | Grundsatze der Protokollierung
narsitzungen von Plenarsitzungen, Formalien-
heft, Protokolle
5503 Stenografische Protokollierung von Sit- | Protokolle, Grundsatze der Pro-
zungen der Ausschusse und Gremien tokollierung von Ausschusssit-
zungen
5504 Geschaftsstelle Stenografischer Dienst
5505 Stenogramme, Manuskripte
56  Wehrbeauftragter
5600 [2600 |Angelegenheiten des Wehrbeauftragten | Wahl des Wehrbeauftragten,
Rechtsstellung des Wehrbeauf-
tragten
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt

6 Mitglieder des Bundestages (MdB) und Mitglieder des
Europaparlamentes (MdEP)

60 Rechtsstellung der MdB und MdEP

600 Grundsatzangelegenheiten zum Abgeordnetenrecht und
Europaabgeordnetenrecht

6000 [1159 |Allgemeine Angelegenheiten zum Ab- Grundfassung, Anderungsgeset-
geordnetenrecht und Europaabgeordne- | ze, Abgeordnetengesetz (AbgG),
tenrecht Europaabgeordnetengesetz
(EuAbgG), Diatengesetz, Steuer-
recht flr Mitglieder des Bundes-
tages, Abgeordnetenrecht des
Bundes, Abgeordnetenrecht der
Bundeslander, Abgeordneten-
recht der Européischen Union,
Abgeordnetenrecht auslandi-
scher Staaten

6001 [3300 |Rechtsgrundlagen Nebenbestimmungen, Ausflih-
3301 rungsbestimmungen, Uber-
3302 gangsregelungen, Tarifgemein-
3303 schaft der Abgeordneten
3304
3305
3306
3307
3308
3313
6002 Informationsmaterial Merkblatter fur MdEP, Informati-
onen zu Beginn und Ende der
Wahlperiode

601 Unabhangigkeit der MdB und MdEP

6010 [3000 |Auslbung des Mandats

6011 |3020 |Immunitat und Indemnitat
3021
3027

6012 |3026 |Uberprifungsverfahren Stasi-Mitarbeit

602 Erwerb und Verlust der Mitgliedschaft im Bundestag und im Europaparlament

6020 Mitgliedschaft und Beruf

6021 [3002 |Schutz der freien Mandatsausiibung

6022 [3003 |Wahlvorbereitungsurlaub

6023 |3004 |Berufs- und Betriebszeiten

603 MdB und MdEP als Angehdrige des offentlichen Dienstes

6030 |3005 |Ruhen der Rechte und Pflichten aus
einem oOffentlich-rechtlichen Dienstver-
haltnis
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt

6031 [3006 |Wiederverwendung nach Beendigung
des Mandats

6032 [3007 |Dienstzeiten im offentlichen Dienst Besoldungsdienstalter (BDA)
6033 [3008 |Beamte auf Zeit, Richter, Soldaten und | Hochschulbeamte, Hochschul-
3009 |Angestellte des 6ffentlichen Dienstes lehrer, Professoren, Wahlbeamte
auf Zeit

604 Leistungen an MdB und MdEP

6040 [3121 | Abgeordnetenentschadigung Amtszulage, Bericht Uber Ange-
3140 messenheit der Entschadigung,
Anrechnung Rente, Unterhalt
6041 Anpassungsverfahren der Abgeordne-
tenentschadigung
6042 Amtsaustattung Freifahrtberechtigung, Kfz-

Kaskoversicherung

6043 |3122 |Umfang der Kostenpauschale
3123

6044 Verminderte Kostenpauschale bei Nut-
zung eines Dienstwagens

6045 |3125 |Kirzung der Kostenpauschale

6046 Sachleistungen
6047 [3306 |Aufwendungen fir die Beschaftigung Aufwendungsersatz, Aushilfs-
von Mitarbeitern krafte, Mitarbeiterpauschale, Be-

schaftigung von Ehegatten, Ver-
wandten und Lebenspartnern,
Beschaftigung von beurlaubten
Beamten, Leiharbeithehmern

6048 [3124 |Wegfall von Aufwandsentschadigungen, | Amtsaufwandsentschadigung
Bezug anderer Tage und Sitzungsgelder

605 Leistungen an ehemalige MdB und MdEP sowie an ihre Hinterbliebenen

6050 [3180 |Ubergangsgeld

6051 |3181 |Anspruch auf Altersentschadigung

6052 |3181 |Hohe der Altersentschadigung

6053 |3184 | Berlcksichtigung von Zeiten in anderen

Parlamenten
6054 Gesundheitsschaden
6055 |3185 |Versorgungsabfindung Versorgung vor 1968 ausge-

schiedenen Mitarbeiter

6056 |3186 |Uberbriickungsgeld fir Hinterbliebene Sterbegeld

6057 [3170 |Hinterbliebenenversorgung Altersversorgung
3187
6058 Versorgungsausgleich
6059 Anwendung beamtenrechtlicher Vor-
schriften

606 Zuschuss zu den Kosten in Krankheits-, Pflege- und Geburtsfallen,
Unterstltzungen, Zahlungsvorschriften

6060 Beihilfe in Krankheits-, Pflege- und Ge-
burtsfallen
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu |alt
6061 [3160 |Zuschuss zu den Versicherungsbeitra- | Zuschuss zu Krankenversiche-
3161 |gen rungsbeitragen
6062 [3190 |Unterstiitzungen Einmalige Unterstiitzungen, lau-
3191 fende Unterstlitzungen
6063 |3162 |Firsorge Parlamentsarzt, Parlamentsarztin
6064 Verzicht und Ubertragbarkeit von Leis-
tungen
6065 Beginn und Ende der Leistungen, Zah-
lungsvorschriften
6066 Aufrundungen
607 Anrechnung beim Zusammentreffen von Leistungen mit anderen Einkunften
6070 | | Mischversorgung
61 Mitarbeiter von MdB und MdEP
610 Grundsatzangelegenheiten fir die Mitarbeiter der MdB
6100 Sonstige Rechtsgrundlagen
6101 Informationsmaterial Informationen fur Mitarbeiter der
MdB zu Beginn und Ende der
Wahlperiode, Merkblatter, Bera-
tung
611 Regelungen fir die Beschaftigung von Mitarbeitern und Auszubildenden der
MdB
6110 |[3321 |Regelungen der Ausfuhrungsbestim- § 12 AbgG, Beschaftigungszeit,
3322 |mungen zu § 12 Abs. 3 AbgG Anpassung an Tarifentwicklung,
3323 Hartefalle, Gehalt, Mitarbeiterge-
3324 halter, Grundgehalt, Zulagen,
3325 Uberstundenvergiitung, Urlaubs-
3326 geld, Weihnachtsgeld, Sterbe-
3327 geld, Ubergangsgeld, Vermé-
3328 genswirksame Leistungen, Ein-
3329 malzahlungen, Versorgungskas-
sen, Zusatzversorgung, VBLU
6111 |[3311 | Angelegenheiten des Arbeitsrechts fur | Rechte, Pflichten, Erholungsur-
3312 |die Mitarbeiter der MdB laub, Urlaub, Beurlaubungen,
3313 Fernbleiben vom Dienst, Bil-
3314 dungsurlaub, Teilzeitarbeit, Ar-
3315 beitszeitgesetz
6112 [3310 |Regelungen des Arbeitsvertrages Arbeitszeit, Uberstunden, Kiindi-
gung, Ende des Arbeitsverhalt-
nisses, Urlaub, Arbeitsfreistel-
lung, Sonderurlaub, Arbeitneh-
merpflichten, Krankengeldzu-
schusse, Lohnfortzahlung, Ar-
beitszeugnis, Arbeitsbefreiung,
Allgemeine Pflichten, Schweige-
pflicht, Ausschlussfrist
6113 |3320 |Gehaltsrahmen Eingruppierung, Bildungsab-
schlisse, Gehaltsgruppe
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AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu alt
6114 [3330 |Angelegenheiten des Versicherungswe- | Sozialversicherung, Krankenver-
3331 sens fur die Mitarbeiter der MdB sicherung, Rentenversicherung,
3332 Pflegeversicherung, Arbeitslo-
3333 senversicherung, Zusatzversi-
3334 cherung, Unfallversicherung,
3335 Prufungen durch Versicherungs-
3336 trager
6115 |3340 |Angelegenheiten des Steuerwesens fir |Lohnsteuer, Kirchensteuer,
3341 die Mitarbeiter der MdB Lohnsteuerpauschalisierung,
3342 Solidaritatszuschlag, Prufungen
3343 durch das Finanzamt, Arbeitge-
3344 berantrage
6116 Ausbildungsverhaltnisse bei den MdB
6117 Arbeitsgemeinschaften der Abgeordne-
ten
6118 Sprechergruppen der Mitarbeiter der
MdB und MdEP
612 Schutz, Fiursorge, Beratung und Fortbildung fir die Mitarbeiter der MdB
6120 [3350 |Unterstutzungen der Mitarbeiter der Einmalige Unterstitzungen, lau-
MdB fende Unterstlitzungen
6121 Jobticket der Mitarbeiter der MdB
6122 [3312 |Gesundheitsfursorge der Mitarbeiter der | Mutterschutz, Arbeitsschutz, Ar-
MdB beitssicherheit, Betriebsarzt
6123 |3316 |Arbeitsunfalle der Mitarbeiter der MdB Dienstunfalle, Dienstunfall, Ar-
beitsunfall
6124 Fortbildung der Mitarbeiter der MdB
613 Angelegenheiten von Mitarbeitern der MAEP
6130 Grundsatzliche Angelegenheiten
6131 Einzelfragen
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Verwaltung des Deutschen Bundestages

Aktenplan

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu |alt
7 weitere Verfassungsorgane / Europaische Union /

AuBenbeziehungen

70 Bundesversammlung und Bundesprasident
700 Bundesversammlung
7000 | 1060 |Allgemeines
7001 |1061 |Wahl Mitgliederwahl durch die Parla-
1063 mente der Lander, Wahlvor-
1064 schlage, Wahlverfahren, Wahlan-
1066 fechtung
7002 | 1061 |Mitglieder der Bundesversammlung Immunitat, Aufhebung Immunitat
7003 | 1062 |Einberufung
701 Bundesprasident
7010 |[1065 |Vereidigung
7011 | 1067 |Verfassungsrechtliche Stellung
7012 |1069 |Beendigung des Amtsverhaltnisses
7 Bundeskanzler und Bundesregierung
710 Bundeskanzler
7100 [1081 |Wahl/ Vereidigung des Bundeskanzlers
1082
7101 |[1085 |Misstrauensvotum
7102 1083 |Ricktritt des Bundeskanzlers
711 Bundesregierung
7110 |[1080 |Verfassungsrechtliche Stellung der Bun-
desregierung
7111 | 1088 |Rechtsstellung der Bundesminister Bundesministergesetz (BMinG)
7112 1082 |Vereidigung der Bundesminister
7113 |1083 | Rucktritt der Bundesminister
7114 | 1084 |Sonstige Beendigung des Amtsverhalt-
nisses der Regierungsmitglieder
7115 | 1451 Berichtsliste Berichte, die dem Bundestag von
der Bundesregierung vorzulegen
sind
7116 Kontakte zu Bundesministerien
72 Bundesverfassungsgericht
7200 Verhaltnis Bundestag zum Bundesver-
fassungsgericht
7201 |4322 | Sonstige Angelegenheiten zum Bundes-

verfassungsgericht
(ohne Prozessangelegenheiten - siehe
1300)
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Aktenplan Verwaltung des Deutschen Bundestages

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu |alt

73 Europaische Union

730 Organe und Institutionen der Europaischen Union

7300 |1100 |Zusammenarbeit mit der EU - Allgemei-
nes
7301 | 1150ff. | Europaisches Parlament Europaparlament, vergleichende
Studie
7302 Europaischer Rat
7303 Rat der Europaischen Union Ministerrat
7304 Européische Kommission
7305 Weitere europaische Institutionen Europaischer Gerichtshof
(EuGH), Europaischer Rech-
nungshof
731 Parlamentarische Kontrolle
7310 Parlamentarische Kontrolle von EU- Richtlinienumsetzung, Legislativ-
Angelegenheiten programm, Strategieprogramm,
Unterrichtung durch die Bundes-
regierung

732 Subsidiaritatskontrolle

7320 | [ Subsidiaritatskontrolle |

733 Weitere EU-Angelegenheiten

7330 COSAC Konferenz der Ausschisse fir
Gemeinschafts- und Europaan-
gelegenheiten der Parlamente
der EU und des Europaischen
Parlaments

7331 IPEX Interparliamentary EU Informati-
on Exchange

74  AuBenbeziehungen

740 Interparlamentarische Angelegenheiten

7400 |1156 |Parlamentarische Versammlungen des Europarates, der North At-
1157 lantic Treaty Organisation, auch:
1159 Nordatlantikvertrags-Organisa-
116 tion (NATO), der Organisation fur
1160ff. Sicherheit und Zusammenarbeit
117 in Europa (OSZE), der Westeu-
1170ff. ropaischen Union (WEU), der
118 Interparlamentarische Union
1180ff. (IPU), der Euromed, der
119 Schwarzmeerwirtschafts-
1190ff. kooperation
120
1200ff.
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Verwaltung des Deutschen Bundestages

Aktenplan

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu |alt
7401 |1110 |Parlamentariergruppen Konstituierung, Gesprachstermi-
1111 ne, Sonderaktivitaten
1112
1113
7402 [1221 |Konferenzen Konferenz der Européischen
1220 Parlamentsprasidenten (G-8-
Konferenz), Ostseeparlamenta-
rierkonferenz, Direktorenkonfe-
renz, Prasidentenkonferenz
7403 | 1630 | Interparlamentarische Arbeitsgemein-
1631 |schaft (IPA)
1633
1635
7404 1210 |Vereinigung der Generalsekretare Association of Secretaries
1211 | (ASGP) General of Parliaments
1213
1214
741 weitere interparlamentarische Angelegenheiten
7410 | 1251 Kontakte zu auslandischen Parlamenten | Parlamentsausstattungshilfe,
1250 |/ Mitarbeiteraustauschprogramme Ausstattungshilfe fir auslandi-
1255 sche Parlamente, Interparlamen-
tarische Ausbildungshilfe (IPAH),
Weimarer Dreieck
7411 Internationale Austauschprogramme Parlamentarisches Paten-
schaftsprogramm (PPP), Interna-
tionales Parlaments-Praktikum
(IPP)
7412 |415 Europaisches Zentrum fir Parlamentari-
sche Wissenschaft und Dokumentation -
EZPWD
742 Sonstige internationale Kontakte
7420 Internationale Arbeitsgruppen und Or- Food and Agriculture Organiza-
ganisationen tion of the United Nations (FAO:
Welternahrungsorganisation),
World Trade Organization (WTO:
Welthandelsorganisation), World
Health Organization (WHO:
Weltgesundheitsorganisation)
7421 2073 |Kontakte zu auslandischen Staaten und
2074 |Botschaften
2075
743 Bundesrat und Lander
7430 Zusammenarbeit mit dem Bundesrat
7431 |1070 |Verfassungsrechtliche Stellung des Bun-
desrates
7432 1071 |Mitglieder des Bundesrates
7433 |1072 | TurnusmaRige Wahl des Bundesrats-
prasidenten
7434 1073 | Sitzungsplane des Bundesrates
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Aktenplan Verwaltung des Deutschen Bundestages

AP-Kz | AP-Kz | Bezeichnung Verschlagwortung
neu |alt

7435 | 1075 | Sitzungsberichte

7436 |1600 |Zusammenarbeit mit den Parlamenten
1601 der Lander
1602

7437 1610 |Angelegenheiten der Landesregierun-
1611 |gen

1612
1613
1619

744 Reprasentation

7440 |2052 |Einladungen / Empfange Einladungen an den Bundes-
2054 tagsprasidenten, Empfange von
Vertretern auslandischer Regie-
rungen und Parlamente

7441 |1578 | Staatsakte und Veranstaltungen von Gedenkveranstaltungen, Feier-
2053 | staatspolitischer Bedeutung stunden
7442 |2055 |Besuche anderer in- und auslandischer
Gaste
7443 Ehren- und Gastgeschenke Ehrengeschenke

7444 |2056 | Ordensverleihung an auslandische Per-
sonlichkeiten

8 nicht belegt

9 nicht belegt
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